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Traky rajono savivaldybes tarybos— —
2009 m. rugpjucio 27 d. sprendimu Nr. S1-256

TRAKU RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS
NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

1. Pilnas istaigos pavadinimas - Traky rajono savivaldybés vieSoji biblioteka.

2. Sutrumpintas bibliotekos pavadinimas - vie$oji biblioteka (toliau biblioteka).

3. Bibliotekos teisiné forma - Traky rajono savivaldybés biudZetiné jstaiga.

4. Biblioteka yra juridinis asmuo, turi antspaudy ir saskaitas bankuose. Bibliotekos adresas —
Vytauto g. 69, 21110 Trakai.

5. Bibliotekos steigéjas - Traky rajono savivaldybés taryba, Vytauto g. 33, 21106 Trakai.

6. Sie nuostatai reglamentuoja bibliotekos funkcijas, uZdavinius, teises ir pareigas. darbo
organizavima, valdyma ir finansavima.

7. Bibliotcka - visiems vartotojams pricinama kultiros, $vietimo ir informacijos jstaiga.
kaupianti ir sauganti universaly rajono Savivaldybés poreikius atitinkantj dokumenty fonda, aptarnauja
vartotojus, dalyvauja formuojant Lietuvos biblioteky informacijos sistema.

8. Bibliotekos veikla grindZiama bendrazmogiSkomis vertybémis bei tautos tradicijomis ir
privalo tenkinti visy Savivaldybés teritorijos gyventoju, nepriklausomai nuo ju tautybés, politiniy pazitiry,
amziaus, tikybos, profesijos ir kity poZymiy, informacinius, kultirinius bei saviSvietos poreikius bei
garantuoti visos informacijos, esané¢ios bibliotekoje, prieinamuma ir pilnuma.

9. Pagrindiné veikla — bibliotekos paslaugy gyventojams suteikimas.

10. Papildoma veikla — kraStotyrinis darbas, renginiy organizavimas, jvairiy kluby veikla.

11. Bibliotcka rajono Savivaldybés tarybos sprendimu gali aptarnauti kaimo prading ir
pagrinding mokykla. Tokiu atveju biblioteka ir mokykla sudaro jungtinés veiklos (asociacijos) sutartj.

12. Biblioteka savo veikloje vadovaujasi steigimo dokumentais, Lietuvos Respublikos
Konstitucija, Civiliniu kodeksu, Biblioteku jstatymu Lietuvos Respublikos tarptautinémis sutartimis, Siais
nuostatais ir kitais teisés aktais.

13. Bibliotekos veikla depolitizuota ir deideologizuota.

14. Naudojimasis biblioteka nemokamas. jos paslaugos vienodomis teisémis prieinamos
visicms fiziniams ir juridiniams asmenims

II. BIBLIOTEKOS TIKSLAI IR UZDAVINIAI

15. Formuoti universaly dokumenty fonda, atsizvelgiant { aptamaujamos savivaldybés
teritorijos istorines tradicijas, ekonomine ir kultliring plétra, demografing situacija, gyventoju reikmes.

16. Kaupti krastotyros spaudiniy fonda bei informacija apic dokumentus, susijusius su
regionu, rengti krastotyros darbus.

17. Tvarkyti apskaita ir saugoti spaudinius bei kitus dokumentus laikantis teisés akty
reikalavimuy.

18. Organizuoti savivaldybés teritorijos gyventoju bibliotekini ir informacinj aptarnavima.

19. Organizuoti mokslinius tyrimus, dalyvauti jvairiose biblioteky vystymo programose.

20. Teikti metoding parama visoms savivaldybés teritorijoje esantioms bibliotekoms.

21. Riipintis biblioteky darbuotojy profesionalumo ugdymu. Biblioteka yra Savivaldybés
teritorijoje veikianéiy biblioteky metodinés pagalbos centras.

ITI. STRUKTURA IR BIBLIOTEKOS VALDYMAS
22. Bibliotekos darbas planuojamas ir uz ji atsiskaitoma steigéjui ir Lietuvos nacionalinés

Martyno Mazvydo bibliotekos, bibliotekininkystés centrui kalendoriniais metais. vadovaujantis
tarptautiniu biblioteky statistikos standartu (LST EM ISO 2789:2000 It.: ISO 2789:2003¢E).

KOPIJA

Administratore

Edita Kairaitieké



D

23. Sekanciy kalendoriniy mety darbo planas pateikiamas steigéjui iki gruodZio 1 d.

24. Darbo plany jvykdymo ataskaitg uZ praé¢jusius metus pateikia steigéjui iki kovo 1 d.

25. Bibliotekai vadovauja direktorius, kurj skiria ir atleidZia rajono Savivaldybés taryba.

26. Bibliotekos direktoriaus pareiginius nuostatus tvirtina savivaldybés meras.

27. Direktoriaus funkcijos:

27.1. organizuoja bibliotckos darba:

27.2. skiria ir atleidZia bibliotekos darbuotojus, nustato ju kompetencija:

27.3. tvirtina vidaus darbo tvarkos taisykles, bibliotekos skyriu ir filialy nuostatus,
pareiginius nuostatus, technologines instrukcijas, kitas normas;

27.4. nustato ir, suderinus su savivaldybés administracijos direktoriumi, tvirtina bibliotekos
struktiirg, pareigybiy sarasa ir pareiginiy atlyginimy koeficientus, nevir§ijant nustatyto metinio darbo
uzmokescio fondo;

27.5. vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir Vyriausybés nutarimais, Kultiiros
ministerijos ir rajono savivaldybés aktais, savo kompetencijos ribose leidZia jsakymus, organizuoja ir
kontroliuoja ju vykdyma;

27.6. savo kompetencijos ribose, atstovauja bibliotekai visose jstaigose ir organizacijose,
teikia ataskaita;

27.7. tais atvejais, kai vieSosios bibliotekos filialas aptarnauja kaimo prading ar pagrinding
mokykla. savivaldybés vieSosios bibliotekos direktorius, organizuodamas darbg ir skirdamas ar
atleisdamas darbuotojus, turi derinti su mokyklos direktoriumi.

28. Direktorius atsako uz:

28.1. bibliotekos skyriu ir kaimo filialy veikla;

28.2 uZ vidaus kontrolés sukiirima, jos veikima bei tobulinima;

28.3. uZ buhalterinés apskaitos organizavimg ir apskaitos dokumenty i§saugojima:

29. Kad baty uztikrintas bibliotckos paslaugy pricinamumas Savivaldybés teritorijos
gyventojams, steigiami vieSosios bibliotekos filialai: miesteliuose ir kaimuose (vienas bibliotekos filialas
steigiamas vidutiniskai 700-800 gyventoju).

30. Bibliotekos filialy skai€iy. ju iSdéstyma. atsizvelgdama i vietos salygas, nustato Traky
rajono savivaldybés taryba.

31. Traky vieSosios bibliotekos struktiira:

31.1. Direktorius. pavaduotojas, vyr. finansininkas;

31.2. metodikos skyrius:

31.3. skaitytoju aptarnavimo skyrius:

31.4. vaiky literattiros skyrius;

31.5. spaudiniy komplektavimo ir tvarkymo skyrius:

31.6. Gkio dalis.

31.7. bibliotekos filialai:

31.7.1. AukStadvario - Draugystés g. 5, AukStadvaris 21034, Traku r.

31.7.2. Bijany — Bijinu k., 21040, Traky r.

31.7.3. BraZuolés — Brazuolés k., 21110, Traky r.

31.7.4. Ciziuny - CiZitiny k., 21037, Traky .

31.7.5. Dusmeny - Dusmeny k., 21028, Traky r.

31.7.6. Grendavés - Grendavés k., 21019, Traky r.

31.7.7. Rykantu - Rykantu k., 21401, Trakur.

31.7.8. Lentvario m. - BaZny¢€ios g. 26, Lentvaris. 25001, Traky r.

31.7.9. Onugkio - Daugu g. 5, Onuskis , 21025, Traku r.

31.7.10. Paluknio — Paluknio k., 21013, Trakuy r.

31.7.11. Radiskiy - Traky g. 69. Rudiskes, 21016, Traky r.

31.7.12. Senyjy Traky — Traky g. 48, Scnieji Trakai.. 21007, Traky r.

31.7.13. Sklériy — Sklériy k., 21016, Traky r.

31.7.14. Sventininky - Sventininky k., 21010, Traky r.

31.7.15. Tilty - Tiltu k., 21022, Trakyr.
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32. Steigti aptarnavimo punktus jstaigose, imonése, organizacijose ir kitose
institucijose arba su jomis sudaryti bendradarbiavimo sutartis.

33. Bibliotekoje yra Bibliotekos taryba, kuri yra kolegiali patariamoji institucija prie
bibliotekos direkcijos ir Lictuvos bibliotekininky draugijos Traku skyrius.

34. Bibliotckos tarybos nuostatus bei personaline sudétj tvirtina bibliotekos direktorius.

IV. BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

35. Biblioteka privalo:

35.1. komplektuoti bibliotekos fonda laikantis kokybés, pilnumo ir aktualumo principy,
neatsizvelgiant | spaudiniy autoriy ar juose uZfiksuoty Ziniy politing ar ideologing orientacija.

35.2. derinti bibliotekos fondo komplektavimg su kitomis savivaldybés (teritorijoje
esanCiomis bibliotekomis.

35.3. { atskirg fondg iSskirti mainams skirtus spaudinius. Mainy fondo darba organizuoti
vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultiiros ministerijos patvirtintais Mainy fondo nuostatais.

35.4. { atskira fondg iSskirti atsargini bibliotekos fonda ir ji naudoti bei papildyti
vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultiiros ministerijos patvirtintais Atsarginio fondo nuostatais.

35.5. neaktualios tematikos spaudinius, turinCius iSlickamaja verte, sitlyti respublikos
biblioteky depozitiniam fondui., vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultiros ministerijos patvirtintais
Depozitinio fondo nuostatais.

35.6. dokumentus tvarkyti vadovaujantis bendromis katalogavimo taisyklémis.

35.7. dokumentus sisteminti vadovaujantis Universaliosios desimtainés klasifikacijos (UDK)
lentelémis.

35.8. dokumentus apskaityti vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu ..Bibliotckos
fondo ir darbo apskaitos vienetai. (LST 1403:1995)".

35.9. spaudinius ir kitus dokumentus saugoti vadovaujantis Lictuvos Respublikos standartu
~Spaudiniy ir kity dokumenty apsauga™.

35.10. skaitytojus aptarnauti vadovaujantis Naudojimosi savivaldybés vieSgja biblioteka
taisyklémis. parengtomis vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultliros ministerijos patvirtinty Bendruju
biblioteka naudojimosi taisykliy pagrindu.

35.11. panaudoti Lietuvos biblioteky fondo galimybes, kad butu patenkinti skaitytojy
poreikiai, tarpininkauti gaunant dokumentus per tarpbibliotekinj abonementa.

35.12. nuolat tirti gyventoju poreikius bibliotekai ir jos teikiamoms paslaugoms. tobulinti
bibliotekos darba.

35.13 organizuoti gyventoju informacinj aptarnavima. sudarant galimybes:

35.13.1. naudotis informaciniy leidiniy fondu, katalogais ir kartotekomis bei informacinémis
bazémis;

35.13.2. gauti informacijg apie Lietuvos biblioteky sistema, biblioteku tinklus, jy fondus ir
teikiamas paslaugas;

35.13.3. duoti atsakyma { vienkartines bibliografines uZklausas naudojantis visais
bibliotekos. esant reikalui, ir kity bibliotcky informaciniais resursais;

35.13.4. sistemingai teikti informacija skaitytojo pageidaujama tema;

35.13.5. gauti informacija apic Lictuvos Respublikos Seimo, Vyriausybés, rajono
Savivaldybés priimtus dokumentus.

35.14. teikti metodine parama visoms savivaldybés teritorijoje esantioms bibliotekoms,
vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultiiros ministerijos patvirtintais Lietuvos biblioteku metodinio
vadovavimo sistemos nuostatais.

35.15. turéti visus pirminés apskaitos dokumentus (inventoring knyga. fondo visuminés
apskaitos knyga, Tarpbibliotekinio abonemento apskaitos ir registracijos Zurnalg, skaitytojo formuliara.
skaitytoju prarasty knygu apskaitos sasiuvinj ir kt.). kuriy forma tvirtina Lietuvos Respublikos kultiiros
ministerija.

36. Biblioteka turi teise:

36.1. rcikalauti i§ steigéjo sudaryli reikiamas darbo salvgas bibliotekos funkcijoms ir
uzdaviniams vykdyti.
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36.2. pirkti, prenumeruoti ir jsigyti mainais lietuviy ir uZsienio kalbomis spaudinius i§
Lietuvos Respublikos ir uZsienio 3aliy istaigy, organizacijy, fiziniy asmenu ir biblioteky, nevirsijant skirty
l1ésy.

36.3.LictuvosRespublikos Vyriausybés nustatyta tvarka (LR Vyriausybés 1996 m. lapkriCio
22 d., nutarimu Nr. 1389 ,.Dél spaudiniy ir kity dokumenty, privalomo egzemplioriaus i§siuntimo tvarkos™
1.8 punktu) gauti nemokamg privaloma rajono leidéju leidziamy spaudiniy ir kity dokumenty
egzempliorius.

36.4. vadovaujantis Naudojimosi savivaldybés vie$aja biblioteka taisyklémis reikalauti, kad
buty atlyginama bibliotekai padaryta Zala.

36.5. valdyti, naudoti ir, {statymy nustatyta tvarka, disponuoti jai priskirtu turtu.

36.6. neatlygintinai perduoti kitoms bibliotekoms dubletinius nepaklausius spaudinius ir
kitus dokumentus.

36.7. laikantis Kultiiros ministerijos nustatytos tvarkos parduoti gyventojams spaudinius i$
atsarginio fondo.

36.8. teikti mokamas paslaugas, vadovaujantis KultGros ministerijos patvirtintu mokamuy
paslaugu sarasu ir Traku rajono savivaldybés tarybos sprendimu patvirtintais mokamu paslaugu jkainiais.

36.9. uzsiimti kita veikla, netrukdané&ia vykdyti bibliotekos funkcijas ir uzdavinius.

V. DARBUOTOJY PRIEMIMO | DARBA TVARKA

37. Priémimas | darba yra iforminamas Darbo sutartimi ir bibliotekos direktoriaus {sakymu.
Darbo sutartis yra darbuotojo ir bibliotekos dircktoriaus susitarimas, kuriame nustatytos ju teisés ir
parcigos.

VI. TURTAS, LESU SALTINIAI IR JU NAUDOJIMAS

38. Bibliotcka patikéjimo teise valdo ir disponuoja Valstybés ir Savivaldybés turtu.

39. Bibliotekos 1é3y 3altiniai:

39.1. valstybés biudZeto léSos:

39.2. savivaldybés biudZeto lé3os;

39.3. léSos gautos uz teikiamas paslaugas;

39.4. labdaros, paramos lé3os;

39.5. kitos teisétai gautos léSos;

40. Bibliotcka 1éSas naudoja Lictuvos Respublikos jstatymu. Vyriausybés nutarimuy, kity
teisés akty, steigéjo bei bibliotekos nustatyta tvarka.

VII. BIBLIOTEKOS STEIGIMAS, REORGANIZAVIMAS IR REGISTRAVIMAS

41. Bibliotekos steigimo teisinis pagrindas yra istaigos aktas, kuris priimamas Traky rajono
savivaldybeés tarybos Lietuvos Respublikos jstatymu nustatyta tvarka.

42. Bibliotcka laikoma jsteigta nuo jos jregistravimo juridiniy asmeny registre dienos.

43. Biblioteka gali bati likviduojama Civilinio kodekso, Lietuvos Respublikos jstatymu,
steigéjo nustatyta tvarka.

44. Kai bibliotcka steigiama, pertvarkoma ar pabaigiama arba uZzdaromas jos filialas,
bibliotekos steigéjos ar jos valdymo organas informuoja Lietuvos Respublikos kultiros ministerija.

Savivaldybés meras Vincas Kapocius
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